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Agiliza tu cobranza con CONTPAQI

Requisitos:

Manejo basico del sistema operativo Windows.

Manejo basico de la suite Microsoft Office (Excel® + Word® + Outlook®).
Operacion béasica del sistema CONTPAQI Factura Electrénica.

Objetivo:

Que el usuario obtenga los conocimientos necesarios para enviar de forma
masiva los saldos pendientes a sus clientes a través de la suite Microsoft Office
y la Hoja Electrénica del sistema.

Temario:

1. ;Como elaborar un Estado de Cuenta?
Preparacion de la informacion.

Qué es la Hoja Electrénica.

De qué se compone.

Cdmo utilizar la Hoja Electrénica.

Practica 1: Elaboracion del estado de cuenta.
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2. ¢Coémo envio mis estados de cuenta a Microsoft Office®?
9 Envio de saldos desde Microsoft Office.
9 Que elementos configurar.
9 Combinacién de la hoja electrénica con Microsoft Office.
0 Préactica 2: Envio de saldos a clientes.

3. Envio de varias empresas y consolidacion de sus estados de cuenta.
9 Codmo realizar el procedimiento para varias empresas.
8 Coémo sacar el estado de cuenta de varias empresas.
9 Préctica 3: Union de varias empresas y consolidacion de saldos.
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Consulta fechas programadas de cursos en
www.giadans.com.mx




