
CURSO “OPERACIÓN ELEMENTAL” 

OBJETIVO 
Que el usuario conozca y domine las funciones, módulos y características 

básicas incluidas en el sistema.  

REQUISITOS 

PREVIOS 

Para aprovechar al máximo el curso, el usuario deberá contar con los 

siguientes requisitos:  

 Manejo del sistema operativo Windows® 7 o superior. 

 Conocimientos básicos en operaciones de tesorería y conciliación 

bancaria. 

TEMARIO  

1. INTRODUCCIÓN. 

 Instalación del sistema.  

 Creación y configuración de una empresa.  

 Un paseo por el sistema (funciones, herramientas y características).  

 Registro de cuentas bancarias y saldos iniciales.  

 Registro de Beneficiario / Pagador.  

 Asignación de formas pre-impresas para la impresión de documentos. 

2. CAPTURA DE DOCUMENTOS BANCARIOS. 

 Definición de documentos bancarios.  

 Configuración de tipos de documento. 

 Captura de un documento bancario.  

 Otras funciones que se pueden realizar.  

 Estados de los documentos. 

3. CONSULTA DE INFORMACIÓN. 

 Ejecución de reportes.  

 Formatos para exportar la información.  

 Definición y uso del calendario financiero.  

 Otras funciones que se pueden realizar.  

 Consulta del flujo de efectivo.  

 Modificación de datos en el flujo de efectivo.  

4. CONCILIACIÓN BANCARIA ELEMENTAL. 

 Generación de una conciliación bancaria. 

 Otras funciones que se pueden realizar. 

5. RESPALDO Y RESTAURACIÓN DE INFORMACIÓN.  

 Generación de un respaldo.  

 Restauración de información a través de un respaldo. 

6. CIERRE CONTABLE. 

 Elaboración del cierre contable. 

Para más información contacta a tu ejecutivo de cuenta o visita nuestra página 

www.giadans.com.mx 


