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CURSO “OPERACION ELEMENTAL”

CONTPAQi (RSN

Que el usuario domine las funciones, modulos y caracteristicas basi incluidas

OBJETIVO .
en el sistema.

Para aprovechar al maximo el curso, el usuario debera contar con los

REQUISITOS siguientes requisitos:
PREVIOS . Conocimientos basicos en contabilidad.

Manejo del sistema operativo Windows® 7 o superior.

1. INTRODUCCION.

. Instalacion del sistema.

. Creacion de la empresa.

) Abrir y cerrar una empresa.

) Un paseo por el sistema (funciones, modulos y caracteristicas).
) Registro de cuentas contables.

2. CAPTURA DE POLIZAS.

. Captura de polizas de saldos iniciales.
o Tipos de pdlizas.

) Registros de pdlizas.

. Otras funciones.

3. CONTABILIDAD ELECTRONICA.

. Gestion de XML con el Administrador de Documentos Digitales (ADD).
. Validacién de Archivos XML.

. Asociacion de archivos XML a las polizas.
TEMARIO . Generacion y entrega de la Contabilidad Electronica.

4. GESTION DE INFORMACION.

. Consulta de reportes y exportacion de informacion.

. Operacion de listados.

o Consulta del estado del negocio.

. Otras consultas.

. Respaldar y restaurar informacion.

5. CIERRE DEL EJERCICIO.

. Cambio del periodo vigente.
Generacion de la péliza de cierre.
Cierre del ejercicio.

Para mas informacion contacta a tu ejecutivo de cuenta o visita nuestra pagina
www.giadans.com.mx




