
CURSO “PROCESOS ESPECIALES” 

OBJETIVO 
Que el usuario domine funciones y características avanzadas del sistema, 

con las que podrá hacer más productivo en su labor contable. 

REQUISITOS 

PREVIOS 

Para aprovechar al máximo el curso, el usuario deberá contar con los 

siguientes requisitos:  

 Manejo básico de CONTPAQi® Contabilidad. 

 Manejo del sistema operativo Windows® 7 o superior. 

TEMARIO  

1. AUTOMATIZACIÓN DEL TRABAJO DIARIO. 

 Reconfiguración de datos.  

 Traspaso de auxiliares. 

 Operación de pre-pólizas.  

 Conocimiento y operación de conceptos.  

 Diarios Especiales. 

 Agrupación de información.  

 Grupos de cuentas y estadísticos.  

 Segmentos de negocio.  

 Asignación de presupuestos.  

 Contabilización de documentos electrónicos. 

2. IMPORTACIÓN Y EXPORTACIÓN DE INFORMACIÓN. 

 Descarga y carga de catálogos.  

 Descarga y carga de pólizas. 

3. TRANSACCIONES CON MONEDA EXTRANJERA. 

 Aspectos a configurar en la empresa.  

 Transacciones.  

 Cuentas complementarias.  

 Póliza de ajuste por Diferencia Cambiaria. 

4. CAUSACIÓN Y CONTROL DE IVA. 

 Configuración de la empresa para el manejo de IVA. 

 Causación del IVA.  

 Contexto legal para el control del IVA.  

 Control detalle del IVA.  

 Otras funciones para el control del IVA.  

5. ACTIVOS FIJOS. 

 Captura de activos fijos. 

 Manejo de la depreciación. 

 Creación de la base IMPAC. 

Para más información contacta a tu ejecutivo de cuenta o visita nuestra página 

www.giadans.com.mx 



 6. MÓDULO FISCAL. 

 
 Entorno legal. 

 Operación del Módulo Fiscal. 

 7. PÓLIZA DEL COSTO DE LO VENDIDO. 

 
 Configuración de cuentas y datos auxiliares.  

 Elaboración y contabilización de la pre-póliza. 

Para más información contacta a tu ejecutivo de cuenta o visita nuestra página 

www.giadans.com.mx 


