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TALLER “AGILIZA TU COBRANZA”

Que el usuario obtenga los conocimientos necesarios para enviar de forma
OBJETIVO masiva los saldos pendientes a sus clientes a través de la Microsoft Office® y
el médulo de Hoja Electronica incluido en el sistema.

Para aprovechar al maximo el curso, el usuario debera contar con los

siguientes requisitos:

REQUISITOS . Manejo del sistema operativo Windows® 7 o superior.

PREVIOS . Operacion basica del sistema CONTPAQI® Factura Electronica.
o Manejo basico de los programas Excel®, Word® y Outlook® de
Microsoft®.
1. ELABORACION DE UN ESTADO DE CUENTA.
) Preparacion de la informacion.
) Definicion de la Hoja Electronica.
. Alcances de la Hoja Electronica.
. Operacion de la Hoja Electrénica.
. Practica 1: Elaboracion de un estado de cuenta.
2. ENVIO DE LOS ESTADOS DE CUENTA A OFFICE.
. Envio de saldos a Microsoft Office®.
. Elementos a configurar.
. Combinacion de la Hoja Electréonica con Office®.
. Practica 2: Envio de saldos a los clientes.

3. ENVIO DE VARIAS EMPRESAS Y CONSOLIDACION DE SUS ESTADOS
DE CUENTA.
o Envio de saldos para todas las empresas del sistema.
TEMARIO .
Consulta del estado de cuenta de varias empresas.

. Practica 3: Unién de varias empresas y consolidacion de saldos.

Para mas informacion contacta a tu ejecutivo de cuenta o visita nuestra pagina
www.giadans.com.mx




