
CURSO “OPERACIÓN ELEMENTAL” 

OBJETIVO 
Que el usuario conozca y domine las funciones, módulos y características 

básicas incluidas en el sistema.  

REQUISITOS 

PREVIOS 

Para aprovechar al máximo el curso, el usuario deberá contar con los 

siguientes requisitos:  

 Manejo del sistema operativo Windows® 7 o superior. 

 Conocimientos básicos en operaciones de facturación. 

TEMARIO  

1. INTRODUCCIÓN. 

 Esquemas de Facturación.  

 Un paseo por el sistema (funciones, módulos y características).  

 Configuración inicial de la empresa.  

 Registro de mascarillas para catálogos.  

 Configuración para el manejo de decimales. 

 Información importante para la configuración de manejos y retenciones.  

 Ejercicios para configurar la empresa.  

 Definición de tablas y nombres.  

 Información adicional a configurar. 

2. CONFIGURACIÓN INICIAL DE LA EMPRESA. 

 Configuración de la empresa.  

 Creación de conceptos.  

3. CREACIÓN DE CATÁLOGOS.  

 Registro de clientes.  

 Registro de servicios. 

4. CAPTURA DE DOCUMENTOS. 

 Creación de facturas.  

 Creación de honorarios. 

5. RESPALDAR Y RESTAURAR INFORMACIÓN.  

 Respaldar información. 

 Restauración de información a través de un respaldo. 

Para más información contacta a tu ejecutivo de cuenta o visita nuestra página 

www.giadans.com.mx 


