
OPERACIÓN ELEMENTAL 

Objetivo:  
Qué el usuario obtenga los conocimientos necesarios para configurar y operar las 
funciones básicas del sistema. 
 
Requerimientos:  
Conocimientos sobre el control de la nómina y manejo de conceptos básicos. 

Temario:  

1.  Introducción 

  Instalación del sistema. 
 Creación de una empresa. 

2 Para empezar a trabajar. 

  Un paseo por el sistema. 
 Creación de principales catálogos. 

3 Cálculo de la nómina. 

  ¿Qué es un concepto de nómina?  
 Captura de movimientos de la nómina. 
 Proceso para el cálculo de nómina.. 
 Cálculo de movimientos a un empleado individualmente. 
 Cálculo del finiquito a un empleado. 

4.  Impresión de la nómina. 

  Ejecución de reportes.  
 Formatos para exportar información.  
 Impresión de la lista de raya. 
 Impresión de sobre-recibos. 

5. Autorización de la nómina. 

  Proceso de autorización de la nómina.  
 Revisión de acumulados.  
 Otras funciones y alcances. 

6. Respaldar y restaurar. 

  Cómo respaldar y restaurar información. Más información y más 
cursos en: 

giadans.com.mx 
o con 

Contacta a tu asesor. 


