
TALLER “PTU Y OTRAS HERRAMIENTAS” 

OBJETIVO 
Que el usuario aprenda a calcular el PTU y otras funciones complementarias 

del sistema. 

REQUISITOS 

PREVIOS 

Para aprovechar al máximo el curso, el usuario deberá contar con los 

siguientes requisitos:  

 Manejo del sistema operativo Windows® 7 o superior. 

 Conocimientos básicos sobre el control de nómina. 

TEMARIO  

1. IMPORTAR Y EXPORTAR INFORMACIÓN DESDE EL SUA. 

 Importación de empleados del sistema al SUA.  

 Qué datos se pueden exportar al SUA.  

 Exportación de datos al IDSE.  

 Reportes de SUA. 

2.  CÁLCULO FINIQUITO 

 Simulación del finiquito.  

 Dar de baja a un empleado del IMSS.  

 Aplicación del finiquito.  

 Deshacer finiquito o baja.  

 Carta de finiquito. 

3.  CÁLCULO PTU. 

 Marco legal del PTU.  

 Cálculo manual del PTU.  

 Cálculo del PTU en el sistema.  

 Creación de reportes sobre el PTU.  

Para más información contacta a tu ejecutivo de cuenta o visita nuestra página 

www.giadans.com.mx 


