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CALCULO DEL PTU 

INTRODUCCION: 
Todas la empresas deben hacer el reparto de las utilidades de la empresa a más tardar para el 20 de 

mayo a todos sus empleados para no tener multas. 

 

 

PROCEDIMIENTO: 

PASO ACCION PANTALLA 

1 Dentro de la empresa crear un periodo 

extraordinario como máximo el 20 de mayo 

del ejercicio vigente. 

 

2 Sacar la Prenomina, para poder visualizar 

todos los empleados 

 

3 Ir al menú superior de Procesos-�PTU,  y dar 

clic. 
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4 En la siguiente pantalla que aparece, capturar 

la cantidad a repartir entre los empleados 

 
5 Seleccionar  “Si existen acumulados del 

ejercicio anterior” si la empresa ya tiene 

historial y hay empleados dados de alta el año 

anterior 

 

6 Seleccionar “No existen acumulados” si la 

empresa es nueva y se creó en el año vigente 

 

 

Nota: Los empleados dados de alta deberán 

tener la fecha del año anterior al ejercicio 

vigente para que la cantidad introducida se 

pueda repartir en los empleados. 

 

7 Presionar ejecutar  

8 Presionar el botón Insertar, después agregar 

el concepto de Percepción ”Reparto de 

utilidades”  y  Tambien el de Deducción “ISR 

art.142” 
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9 Presionar Aceptar y el sistema calculara el 

PTU de los empleados. 

 

 

MÁS INFORMACION: 

Consultar a su Asesor 

 


