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CALCULO DEL AGUINALDO 

INTRODUCCION: 

Todas la empresas deben entregar la parte proporcional de los dais trabajados de Aguinaldo a más 
tardar para el 20 de diciembre a todos sus empleados para no tener multas. 

 
 

PROCEDIMIENTO: 

PASO ACCION PANTALLA 

1 Dentro de la empresa crear un 
periodo extraordinario como 
máximo el 20 de diciembre del 
ejercicio vigente   

2 Ir al menú de procesos ->aguinaldo 

 
3 Seleccionar el periodo o los 

periodos, las incidencias a 
descontar para el cálculo del 
aguinaldo. 

 
4 Dar click en procesar, identificara a 

todos los empleados y los días 
proporcionales que le 
corresponden 
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5 Dar click en calcular, se hará el 
cálculo y asignara a cada empleado 
lo que le corresponde de aguinaldo 
así como su respectivo impuesto 

 
6 Ir a algún sobre recibo de la nómina 

y verificar que haya sido calculado 
correctamente. 

 
7 Por último se autoriza y se timbra 

el periodo 
 

 

MÁS INFORMACION: 

Consultar a su Asesor 
 


