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Configurar un concepto en

ADMINPAQ

Cam/;ﬂ’rtfmos tus wetas... Ie ayudames a /cymrlas/

Introduccién

Pasos para crear y configurar correctamente un concepto en ADMINPAQ.

Requisitos
ambas.

Contar con los Sellos vigentes al igual que la Firma Electronica (FIEL) y las contrasefias de

Procedimiento

Paso

Accion

Pantalla

Entramos en configuracion-
conceptos

Damos clic en nuevo y ponemos un
codigo para el nuevo concepto a
crear

LS LUnnguraLIun

Conceptos

LUNEDILALIUNT Ayudd

Conceptos  Adicionales

Ayuda

ODHE T ? Fcena

Cerrar

Mombre!” FACTURA FISCAL

Conceptos

[ Cédigz:* 1000

‘Factura
Seleccione un Documento fModela
DATOS PARA IMPRESION

EE

Forma Fre-mpresa (Archiva)
INFORMACION DEL DOCUMENTD

Documento de: Cligntes

Maturaleza Contable: Cargo

[~ Documentog a Crédito

0 (0= SinLimite)
hiimero Mézimo de Movimientos

Meni:

Afecta Existencia:

[ Generar Abona con Concepto:

© P [ (5 [ [0

INFORMACION PaRA CBB, COF, CFDI

3 Guardamos para que se activen los
botones de la izquierda y asi poder
darle la configuracion personalizada
del mismo, en caso de ser CFD, CFDI
O CBB debemos sefialarlo en la
parte inferior de esta pantalla.

K& Conceptos / factura nva cfdi con Certificado de prusbas

Conceptos  Adicionales  Ayuda

D E @ 7 F cers

[ Codiaa* 156 =

Hombre” factura nva cfdi

[Factira
Seleccione un Documents Modela:

DATOS PARA IMPRESION

=

Farma Pre-mpresa (Archivo]

-INFORMACION DEL DOCUMENTO
Documento de: Cligntes

Naturaleza Contable:  Caigo

I~ Documentos a Crédito

0 [0 sinLimie) =
Hlimera Mzimo de Movimientas .
L

Mend:

Afecta Existencia: Salid

I~ Generar dbono con Conceptor |
INFORMACION PARA CEE, COF, CFOH
e I crr

[~ CartaPoite | I~ Donatarias

 cFl

Régimen fiscal
~—OTROS-
Fa Igipices

Activar j—‘n
Eotones

[No identficada
Métoda de Fago por omisidn (Ej Cheque, Tarjeta de Crédita o Dy

4 Damos clic en el botono nimero 8.
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PO nd remos huestro ce rtiﬁca d o y & Configuracién de Comprobante Fiscal Digital por Internet ==

llave del sello digital asi como la
contrasefia (en caso de CFD y CDFI).

Edician  Ayuda
) Restablecer | o Aceptar x Lancelar | B

Cadigo: 156
Mombre: factura nva cfdi

Este concepto cient can un Centificada Digital.

]20001 0000001 00005867
Serie del Certificado
]EN:ACCEM SERVICIOS EMPRESARIALES 502,64 41=4CCEM SERVICIDS EMPRES

Asunto del Certificado

WIGEMCIS DEL CERTIFICADD

ura Contrasefia [Desde Miemes, 27AU/2012 1202
Canfimacian: [ Hasta Migreoles, 2742016 12:02

Dog
Gen| | — TMBRADD ¥ ENTREGA —
FE CACompacwhEmpresas \Reportas A dminP AT mpCFD F ackura i _E_3j
Fiutay Mombre de Archivo del Reparte en Formata de lmpresian
- p_ jC \Compacwi\EmpresashReportesibdminPAQNPlantlla_Factura CFDi 1. htm
Cai Futay Mombre de Archivo de Plantilla de Farmato Amigable
3 1\\VANE\Enmpacw\Emplesas\F‘HUEEA
Fiuta por omisidn para la Entrega de Archivos en Disco
men
TR {F
Wil | Prefiic pars e Bombre del Archive de Entregs
» [~ Timbrar y Entregar 5 la vez | YERSION ANEXO 20 DEL SAT |22 ”
| — = =
. P
7 En caso de factura CBB sera la Codgg"1000 ____
Nombre” FACTURA FISCAL

SIgUIente panta”a' E Configuracién de Concepto CBB b

Edicion  Ayuda
) Restablecer | o Aceptar ) Cancelar | @

Cédigo: 1000
Nombre: FACTURA FISCAL

Il:: \Compacw\Empresas\Reportes\AdminPAQ\Plantilla_Factura_CBB.htm
Ruta y Nombre de Archivo de Plantilla de Formato Amigable

IC. \Compacw\Empresasi2013
Ruta por omisién para la Entrega de Archivos en Disco
[F

Prefijo para el Nombre del Archivo de Entrega

Crear Folios Autorizados por el SAT... I 2

Eliminar folios... I

8 Clic en crear folios autorizados por
el SAT y daremos de alta los folios
que el mismo nos proporciond.

9 Guardamos.

Creacién de un nuevo concepto de documento correctamente y configurado para poder hacer

Resultados

uso de él.
Mas Consulte a su Asesor Técnico.
informacién
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