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PROCESOS ESPECIALES 
 

 

Requisitos:  

Manejo básico del sistema CONTPAQi Comercial / AdminPAQ. 

Conocimientos básicos en operaciones comerciales. 

Conocimientos básicos en CONTPAQi Contabilidad. 

Manejo del sistema operativo Windows XP®. 

 
TEMARIO 
 

1. Configuración Avanzada 

 Funciones avanzadas: 

Catálogos. 

Clientes. 

Proveedores. 

Productos. 

 Creación y registro de paquetes. 

 Creación y registro de promociones. 

 Manejo de conceptos. 

 Configuración de folios y conceptos asumidos. 

 Qué es la interfaz configurable. 

 Qué otras funciones se pueden configurar en el sistema. 

 

2. Información adicional de Documentos. 

 Ventas al extranjero. 

 Envío electrónico de documentos. 

 Configuración inicial de la empresa. 

 Devoluciones y abonos. 

 Ajustes al costo. 

 Cómo realizar un traspaso. 

 

3. Integración con CONTPAQi Contabilidad (Opcional). 

 Configuración de la contabilización. 

 Definición de segmentos contables. 

 Definición de asientos contables. 

 Asignación de asientos contables. 

 Elaboración de pólizas. 

 Generación de pólizas (TXT). 
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 Cargado del control de IVA en proveedores. 

 Eliminación de pólizas. 

 Qué reportes se pueden consultar después de la contabilización. 

 

4. Aplicación de los procesos del área comercial en el sistema. 

 Módulo A – Procesos extraordinarios. 

Actualización de precios de venta. 

Afectación masiva de saldos. 

Elaboración del recosteo. 

Saldado de remanentes. 

Impresión masiva de documentos. 

Impresión de etiquetas con Código de Barras. 

 Módulo B – Procesos periódicos. 

Contabilización de inventario físico. 

 1. Congelar existencias. 

 2. Qué es el reporte plataforma.  

 3. Cómo realizar la captura del inventario físico. 

 4. Cómo aplicar el inventario físico. 

 Cierre del ejercicio. 
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