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Procesos Especiales 
 

 

Requisitos:  

Operación básica del sistema CONTPAQi Contabilidad. 

Manejo de sistema operativo Windows XP® o superior. 

 

Objetivo: 

Que el participante aprenda a operar funciones avanzadas del sistema que le 

ayuden a realizar su labor diaria de forma más rápida y precisa. 
  
 

1. Agilizar el trabajo diario. 

 Reconfiguración de datos. 

 Traspaso de auxiliares. 

 Operación de pre-pólizas. 

 Conocimiento y operación de conceptos. 

 Diarios especiales. 

 Agrupación de información 

 Grupos: de cuentas y estadísticos 

 Segmentos de negocio. 

 Asignación de presupuestos 

 Contabilización de documentos electrónicos. 

 

2. Importación y exportación de información. 

 Bajado de catálogos. 

 Cargado de catálogos. 

 Bajado de pólizas. 

 Cargado de pólizas. 

 

3. Transacciones con moneda extranjera. 

 Aspectos a configurar en la empresa. 

 Transacciones. 

 Cuentas complementarias. 

 ¿Cómo generar la póliza de ajuste por diferencia cambiaria?  

 

4. Causación y control de IVA. 

 Configuración de la empresa para el manejo del IVA. 

 Causación del IVA. 
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 Contexto legal para el control de IVA. 

 Captura del Padrón de Proveedores. 

 Control detalle del IVA. 

 Otras funciones para el control de IVA. 

 

5. Activos fijos. 

 Captura de activos fijos. 

 ¿Cómo realizar la depreciación? 

 Creación de la base IMPAC 

 

6. Módulo Fiscal. 

 Entorno Legal 

 Operación del Módulo Fiscal. 

 

7. Póliza del costo de lo vendido. 

 Configuración de cuentas y datos auxiliares. 

 Elaboración y contabilización de la pre-póliza. 
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