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Temario CONTPAQ i® Bancos Procesos

Especiales

Requisitos:

Conocimientos de los temas del manual CONTPAQ i® BANCOS Elemental
Conocimientos basicos de CONTPAQ i® CONTABILIDAD y AdminPAQ®
Manejo de sistema operativo Windows XP® o superior

1. Agilizar el trabajo
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Cbmo agilizo el trabajo dentro del sistema
Qué otros catalogos puedo utilizar

Como defino las categorias

Como asigno presupuestos por categoria
Como creo un tipo de documento

Cdémo creo una moneda

Cbémo capturo los tipos de cambio

Como imprimo varios cheques

Cbémo consulto saldos

Cémo llevo el control de los gastos

2. Bajado y cargado de informacion
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Cbémo bajo catalogos

Cbémo cargo catalogos

Cbémo bajo documentos

Cbmo cargo documentos

Cbémo bajo egresos para las transacciones bancarias

3. Contabilizacion
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Qué informacién se comparte

Cdmo configuro la contabilizacion

Cbmo creo una prepdliza

Qué opcidn selecciono para contabilizar

Cbémo asigno prepdlizas y cuentas a los catalogos
Cdémo contabilizo un documento

Cbémo habilito el control de IVA'y del IETU
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4. Conciliacion bancaria automatica

Cbomo inicio una conciliacion bancaria

Cbomo capturo movimientos del Estado de Cuenta
Como creo una plantilla de importacion

Cdmo copio informacion del Estado de Cuenta
Como defino el encabezado del Estado de Cuenta
Como defino reglas de importacion

Cdmo cierro la conciliacién
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5. Interfaz con AdminPAQ

Cbémo conecto empresas de CONTPAQ i® BANCOS y AdminPAQ
Como importo los clientes y proveedores de AdminPAQ

Cbomo creo pagos desde un documento

Cdmo realizo la generacion masiva de pagos
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