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FACTURA ELECTRONICA

Temario CONTPAQ i®
Factura Electronica Elemental

Requisitos:

Conocimientos basicos en operaciones de facturacion
Manejo de sistema operativo Windows XP® o superior.

0. Induccioén
9 Esqguemas de facturacion
0 Instalacion del sistema
9 Creacion de empresas

1. Para empezar a trabajar
9 Coémo abro y cierro una empresa
Un paseo por el sistema
Configuracién inicial de la empresa
Cbmo registro mascarillas para catalogos
Cdémo configuro el manejo de decimales
Qué informacién debo conocer para configurar los impuestos y retenciones
Ejercicios para configurar la empresa
Como defino las tablas y nombres
Qué informacién adicional debo configurar
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2. Configuracion inicial de la empresa
g Coémo configuro la empresa
g Coémo creo un concepto

3. Creacion de catdlogos

g Coémo registro un cliente
9 Coémo registro un servicio
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4. Captura de documentos

g Como creo facturas
g Como creo honorarios

5. Almacén digital
8 Coémo utilizo el Administrador del almacén digital

6. Respaldar y Restaurar

g Coémo respaldo informacion
g Como restauro informacion
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