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Cierre de ejercicio Adminpaq

Introduccién Se desarrollaran cada uno de los pasos involucrados para la realizacion del cierre de ejercicio

Requisitos Para realizar el cierre de ejercicio es necesario ya no tener que hacer
modificaciones en el ejercicio que se va a cerrar, y no tener ningun documento con
saldo pendiente por afectar, en caso de que eso suceda hay que correr un proceso
para afectarlos.

Procedimiento

Paso Accioén Pantalla

1 Ir al Menu archivo, cierre de ejercicio. _ R T T T T

Abrir Empresa

Cerrar Empresa
Usuarios Activos

Cemrar sesion del Usuario

Respaldar
Restaurar

Utilerias >

Editor de Formas...

Impresién Masiva de Documentos

Impresién de Etiquetas con Cédigos de Barras

Emision Masiva de Comprobantes Fiscales Digitales (CFD/CFDI)
Aviso al SAT de la Cancelacién de CFDI

Informe mensual al SAT
Cierre de Ejercicio

Administrador del Almacén Digital
Importacion de archivos del SAT
Importacién de Datos (TXT)

Exportacién de Catdlogos (TXT) ,
Exportacién de Documentos (TXT)

Salir
2 Se recomienda un realizar un respaldo antes de
. o Aceptar ) Cancelar
continuar.
Recomendacicn:
Respalde su informacin antes de ejecutar este proceso.
De esta fatma protege su informacin ante cualquier eventuslidad
3 Saldra una ventana para realizar el cierre del SE—
ejercicio, aqui nos indica el ejercicio a cerrar y @ Cortpocio] 7 B] o
cudl serd el ejercicio actual, les recuerdo que INFORMACION DEL PROCESD
. . .. & Ejercicio a cerrar: 01/01/2013 &l 31.12/2013
pueden trabajar con el ejercicio actual y uno Huewo Ejrcicis 01/01/2014 al $1/12/2014
Ciemre Una vez cerado el Ejercicio no serd posible crear,
futuro, en este caso se cerrara el ejercicio 2013 y e e e
queda activo el 2014 y futuro el 2015 que es el
gue esteremos trabajando

4 En caso de que no permita realizar el cierre del _, e T T

ejercicio hay que entrar al menu de procesos y a Actualizacian de Precios de Vents
Afectacion de Saldos en Forma Masiva

la opcidn de afectacién de saldos en forma e

maSiVa. Saldado de Remanentes
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Se solicita realizar respaldo de nuevo damos
aceptar.

o Aceptar ) Cancelar
Fiecomendacién

Fiespalde suinformacian antes de ejecutar este proceso.
Die esta forma protege su informacién ante cualquier eventusidad

6 Poner las fechas del 01/01/2013 al 31/12/2013 M o ‘

iy AfectarSaldos| ] Cenar
. Afectar Masivamente Saldos| EN FORMA MASIVA

(=3
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7 Volver a realizar el cierre y no debe de marcar

error, en caso de que no lo permita comunicarse

con su ejecutivo de ventas.

Resultados Se tendra cerrado el ejercicio y permitira capturar movimientos en el ejercicio del afio actual.
Mas Consulte a su Asesor Técnico.
informacion
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